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ZAPYTANIE OFERTOWE

DOTYCZACE WYBORU INSTRUKTORA KOMPETENCJI CYFROWYCH

dla uczestnikow mikroprojektu pn. ,,Koden w sieci”, realizowanego w ramach Projektu
»W sieci bez barier” realizowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dzialanie 3.1
,Dzialanie szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”).

I. ZAMAWIAJACY
Nazwa i adres Zamawiajacego:

GMINA KODEN

ul.1 Maja 20

21-509 Koden

tel. (83) 375-41-45, (83) 375-43-47
NIP: 5372335165
REGON:30237569

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybor 1 instruktora do przeprowadzenia
szkolen dla uczestnikow mikroprojektu pn. ,,Koden w sieci”, realizowanego w ramach
Projektu ,,W sieci bez barier” realizowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dziatanie
3.1 ,,Dzialanie szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych™).

2. Rodzaje i specyfika szkolen:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen w jednym lub kilku spo$réd 5 modutow :
1) Rodzic w internecie,
2) Moj biznes w sieci
3) Moje finanse i transakcje w sieci,
4) Dzialam w sieciach spotecznos$cioweych,
5) Tworz¢ wiasng strong intenetowa (blog),
6) Rolnik w sieci
7) Kultura w sieci.
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Czas trwania szkolenia:

32 godz./grupe (10 osob). Maksymalny okres realizacji szkolenia dla danej grupy
- 5 tygodni (od rozpoczecia do zakonczenia szkolenia).

Planowane terminy realizacji:

Od 1 grudnia 2018 r. — do 31 lipca 2019 r.

Doktadne terminy i godziny szkolen beda ustalane indywidualnie (po zrekrutowaniu
uczestnikOw) w porozumieniu z Zamawiajagcym. Zamawiajacy zastrzega, ze szkolenia
mogg si¢ odbywac¢ od poniedziatku do pigtku w godz. 16.00 — 19.00 oraz uzupehiajaco
dla kazdej grupy w jedng sobot¢ w godzinach 9.00-13.00. Dni realizacji zaj¢¢ uzaleznione
beda rowniez od deklaracji zrekrutowanej grupy.

Miejsce realizacji szkolen: Gmina Koden (Gminne Centrum Kultury Sportu i Turystyki
w Kodniu).

Laczna liczba uczestnikow szkolen: 10 grupy x 10 oséb/grupa (tacznie 100 osob)

Opis szkolenia — szkolenie prowadzone w formie wykladowej i warsztatowej. Szkolenie
skierowane jest do osob, ktore ukonczyly 25 rok zycia. Szkolenie ma na celu
wyksztalcenie w uczestnikach podstawowych kompetencji cyfrowych w 5 kategoriach
(umiejetnosci informacyjne, umiejetnosci komunikacyjne, umiejetnosci rozwigzywania
probleméw, umiejetnosci zwigzane z oprogramowaniem, umiej¢tnos¢ korzystania z ushug
publicznych). Umiejetnos¢ wykonania co najmniej jednej czynnos$ci w ramach kazdej
kategorii jest wystarczajaca do uznania posiadania podstawowych kompetencji cyfrowych.

Przewiduje si¢ realizacje szkoleh w ramach nastepujagcych modutdw (zakresow
tematycznych):

1) Rodzic w internecie - modut adresowany do rodzicow/opickundéw poswigcony jest
przygotowaniu rodzica do roli przewodnika dziecka w zakresie bezpiecznego
1 ,,madrego" korzystania z sieci i reagowania na sytuacje zagrozenia. Rodzic/opiekun
pozna m.in. zrodla wartoSciowych 1 pochodzacych z legalnych Zrédet tresci dla
dziecka, zrozumie jak zapewni¢ dziecku bezpieczenstwo w sieci, nauczy si¢ korzystac¢
z podstawowych ushug e-administracji dedykowanych rodzinom, jak ztozenie wniosku
Rodzina 500+, uzyskanie Karty Duzej Rodziny i innych. Zawarte w module elementy
szkoleniowe stuzy¢ maja ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania
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z kultury i z zasobow

edukacyjnych w Internecie, co jest bardzo istotne w niwelowaniu barier i
przeciwdziataniu wykluczeniu kulturowemu.

MGj biznes w sieci - modut przeznaczony przede wszystkim dla przygotowujacych si¢
do otwarcia wlasnego biznesu. Uczestnik nauczy si¢ jak wykorzysta¢ zasoby internetu,
aby podnie$¢ skuteczno$¢ dzialania w ramach poszczegélnych funkcji biznesowych
(komunikacja, marketing, zaopatrzenie, finanse, itp.). W szczegdlnosci pozna
dedykowane dla biznesu ushugi e-administracji. Zawarte w module elementy
szkoleniowe shuzy¢ maja ponadto podniesieniu kompetencji w zakresie korzystania
z zasobow edukacyjnych dla przysztych przedsigbiorcow (np. Akademia PARP).

Moje finanse i transakcje w sieci - modutl przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy
chcieliby nauczy¢ si¢ zalatwia¢ skutecznie sprawy prywatne, biznesowe, finansowe
1 urzedowe za posrednictwem internetu. Uczestnik bedzie potrafit wykorzystujac sie¢
zarzadza¢ kontem bankowym, dokonywac ptatnosci, realizowac zakupy, placi¢ podatki
oraz nauczy si¢ korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji m.in. wnioskujac
o zaswiadczenia, $wiadczenia czy tez wystepujac o dowdd osobisty — wszystko
w sposob elektroniczny, szybko 1 bezpiecznie.

Dzialam w sieciach spolecznosciowych — modut przeznaczony jest dla osob, ktore
chca pozna¢ filozofie 1 sposob funkcjonowania sieci spolecznosciowych oraz
wykorzystywa¢ je w dzialalno$ci na rzecz swojej spotecznosci lokalnej lub prywatnie.
Uczestnicy nabeda umiejetnosci pozwalajace na bezpieczne poruszanie si¢ w Swiecie
sieci spotecznoSciowych, w tym m.in. nauczg si¢ nawigzywac i kontynuowac swoje
znajomosci, ksztattowaé swoj wizerunek, wykorzystywac 1 dzieli¢ si¢ swa tworczoscia
oraz korzysta¢ z cudzej ze szczegdlnym uwzglednieniem regulacji prawa autorskiego,
wspotdziata¢ z innymi. Ponadto naucza si¢ jak korzysta¢ z podstawowych ushig
e-administracji z wykorzystaniem konta ePUAP i profilu zaufanego.

Tworze wlasng strone internetowq (blog) - modul przeznaczony dla osob, ktore
chcialyby mie¢ swoje miejsce w sieci w postaci wlasnej strony internetowej lub blogu.
Uczestnicy nabeda podstawowe umiejetnosci pozwalajace im stworzy¢ takie miejsce,
zarzadza¢ nim, opracowywac 1 dodawac do niego tresci (stowne, graficzne, muzyczne
i filmowe), z uwzglgdnieniem ich ochrony na gruncie prawa autorskiego, monitorowac
wykorzystujagc mechanizmy analityki internetowej, rozpowszechnia¢ oraz zrozumiec,
jakie sprawy formalne trzeba zatatwi¢. Ponadto nauczg si¢ korzysta¢ z podstawowych
ustug e-administracji z wykorzystaniem konta w ePUAP i profilu zaufanego.

Rolnik w sieci — modut przeznaczony przede wszystkim dla rolnikow, ktorzy
na szkoleniu dowiedzg si¢ gdzie i jakie przydatne informacje, aplikacje i e-ustugi moga
znalez¢ w sieci, jak z nich bezpiecznie korzysta¢, jak regulowaé swoje rachunki bez
koniecznosci odwiedzania placowki bankowej czy urzgdu. W ramach nauki
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pozyskiwania informacji z sieci uczestnicy szkolenia zapoznaja si¢ Z
najpopularniejszymi portalami rolniczymi (np. farmer.pl, gospodarz.pl, top agar.pl,
PPR.pl, tygodnik-rolniczy.pl, wrp.pl, gieldarolna.pl), dedykowanymi forami wymiany
informacji ~ rolniczych ~ (np.  rolnik-forum.pl,  fpr.com.pl) oraz  portalami
meteorologicznymi (np. pogodynka.pl, agropogoda.pl). Ponadto nauczg si¢ jak
korzysta¢ z podstawowych ustug e-administracji z wykorzystaniem konta ePUAP
i profilu zaufanego, Geoportalu (geoportal.gov.pl), rozliczen podatkowych online
(e-ptatnosci i e-deklaracje), ushug online dla ubezpieczonych w KRUS (portal
eKRUS.gov.pl), ustug Krajowej Sieci Obszrow Wiejskich (ksow.pl), ARIMR,
ARR/ANR/ODR - docelowo KOWR oraz GIW/GIS/PIORIN/GIJHARS — docelowo
PIBZ.

7) Kultura w sieci - modut przeznaczony jest dla wszystkich, ktorzy chcg dowiedzie¢ si¢
gdzie w internecie szuka¢ ciekawych 1 przydatnych zasobow szeroko pojetej kultury
1 zasobow edukacyjnych z legalnych zrddet oraz jak wykorzystywac je do nauki
1 wlasnej tworczosci. Uczestnicy szkolenia zapoznaja si¢ z ogdlnodostepnymi
portalami prezentujagcymi dorobek polskiej kultury (Ninateka — Filmoteka Narodowa,
Polona, Encyklopedia Teatru Polskiego, Narodowe Archiwum Cyfrowe, Narodowy
Instytut Fryderyka Chopina). Poznajg praktyczne podstawy prawa autorskiego,
niezbedne do korzystania z kultury w sieci i zdobeda umiejetno$ci wyszukiwania
legalnych zrédet kultury, w tym korzystania z Bazy Legalnych Zrodel. Uczestnicy
dowiedzg si¢ jak odtworzy¢ historie wlasnej rodziny, miejscowosci czy regionu
bazujac na informacjach z sieci 1 jak stworzy¢ drzewo genealogiczne.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O realizacj¢ zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Oferenci spetniajagcy wymagania okreslone w
"Standardzie wymagan kompetencji cyfrowych osob objetych szkoleniem w ramach
konkursu™, tj. posiadajacy nast¢pujace kompetencje:

1) metodyczne:
a) umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi,
b) umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy,
c) wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,
d) umiejetno$é motywowania uczestnikow,

2) techniczne:
a) umiejetnos$¢ obstugi komputera, urzadzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz
urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony),
b) umiejg¢tnos¢ korzystania z internetu,
C) umiejetnos¢ korzystania z informacji i danych w internecie,
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d) umiejetno$¢é komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych,

e) umiejetnos$é tworzenia tresci cyfrowych,

f) umiejg¢tnos$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych,
g) umiejetno$¢ rozwigzywania probleméw technicznych,

3) doswiadczenie:
a) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zaje¢, szkolen lub warsztatow
w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat.

2. Oferenci posiadajg wyksztalcenie co najmniej wyzsze (magisterskie) informatyczne
lub ukonczone studia podyplomowe z zakresu informatyki (potwierdzone dyplomem).

3. Oferenci nie s3 powigzani osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
beneficjenta lub osobami wykonujagcymi w imieniu beneficjenta czynnos$ci
zwigzanych z  przygotowaniem 1 przeprowadzeniem procedury  wyboru
Wykonawcy, a Wykonawca.

4. Oferenci, ktorzy zostang wybrani w niniejszym postepowaniu zobowigzg si¢ do :

— udzialu w szkoleniu zgodnie z regulaminem konkursu grantowego realizowanego
w ramach projektu pn. ,,Koden w sieci”, realizowanego w ramach Projektu ,,W
sieci bez barier” realizowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa (dziatanie
3.1 ,,Dzialanie szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych™).

— przeprowadzenia wstepnego 1 koncowego testu umiejetnosci z zakresu
realizowanego szkolenia,

— prowadzenia szkolen zgodnie z wybranymi scenariuszami opracowanymi przez
Operatora grantu.

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date
sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta.

Nalezy do niej zalaczy¢:

— Wykaz doswiadczenia zawodowego z prowadzenia lekcji informatyki w szkofach
lub szkolen informatycznych

— Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wiedzy 1 doswiadczenia
w obszarze tematycznym, zgodnym z przedmiotem zamdéwienia

— Curriculum Vitae;
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— Os$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym,;
— Os$wiadczenie dot. zgody na przetwarzanie danych osobowych;

Niezlozenie wyzej wymienionych dokumentéw bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty.

3. Oferta powinna zawiera¢ ceng¢ brutto za 1 godzing szkolenia, wyrazong w zlotych
polskich. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamoéwienia (podatki, sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych, koszty
dojazdu do miejsca szkolenia itp.).

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, ktorych wartos¢
nie przekroczy 100% kwoty okreslonej we wniosku o dofinansowanie projektu.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy powiadomi niezwlocznie
wszystkich Oferentow, ktorych Oferty zostaly zlozone w terminie i1 nie zostaty
wykluczone z postgpowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze zostanie
upubliczniona. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od podpisania
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ kolejng oferte najkorzystniejszg sposrodd ztozonych
ofert.

V. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKEADANIA OFERT
1. Ofertg nalezy ztozy¢:

- osobiscie w Gminnym centrum Kultury Sportu i Turystyki w Kodniu ul. Rynek 4,
21-509 Koden

- listownie pod w/w adres lub

- e-mailem na adres domkulturywkodniu@wp.pl

2. Termin zlozenia oferty.
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 15.11.2018 r.

Oferty, ktore wptyna po tym terminie nie beda rozpatrywane.
VI. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupehlienia tresci Zapytania
przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub
uzupehieniu tresci Zapytania zostanie przekazana Oferentom niezwlocznie w formie
pisemnej, jak roéwniez zostanie upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupehlienia treSci Zapytania beda wymagaly zmiany treSci ofert, Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podania przyczyny.

3. Od niniejszego postepowania nie przystuguja srodki odwotawcze.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku
do przedmiotu zaméwienia.

5. Zamawiajacy dokonuje platnosci na podstawie faktury/rachunku obejmujacej ushuge
przeprowadzenia szkolenia (zawierajacej wszystkie koszty ujete w zapytaniu).

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory
zlozy wazng najkorzystniejszg ofert¢ w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet
projektu, ktorym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie
wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosa efektu, Zamawiajacy uniewazni
postepowanie.

8. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze wymagaé udzielenia
przez WykonawcoOw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

9. Dokumenty osob, ktore nie zakwalifikowaty si¢ nie bgda odsyltane.



